
 
 

 

 

 

 



является Оператором персональных данных. Положение является общедоступным 

документом. 
2.2. Персональные данные пользователей относятся к категории конфиденциальной 

информации. 

2.3. Режим конфиденциальности персональных данных снимается в случаях 

обезличивания или по истечении срока хранения библиотечных документов, содержащих 

персональные данные пользователей. 

2.4 Сотрудники МБУ «Лебедянская ЦБС», в соответствии со своими должностными 

обязанностями, владеющие информацией о пользователях, получающие и хранящие ее, 

несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за 

нарушение режима защиты, порядка использования и хранения этой информации. 

2.5 Неправомерность действий сотрудников МБУ «Лебедянская ЦБС» может быть 

установлена в судебном порядке по требованию субъектов, действующих на основании 

законодательства о персональных данных. 

2.6 Настоящее положение утверждается директором МБУ «Лебедянская ЦБС» и является 

обязательным для исполнения всеми сотрудниками, имеющими доступ к персональным 

данным пользователей всех подразделений МБУ «Лебедянская ЦБС».  

 

3. Состав персональных данных. 

 

3.1 Персональные данные пользователя - данные, необходимые сотруднику библиотеки 

для заполнения граф формуляра читателя, утвержденного ГОСТом 7.35-81. Формуляр 

читателя предназначен для учета пользователя библиотеки, контроля и учета выданных 

ему и возвращенных им произведений печати и других документов и анализа чтения.  

3.2 Состав персональных данных пользователей: 

    

- фамилия, имя, отчество; 

- дата и место рождения; 

- образование; 

- место учебы / работы; 

- профессия / должность; 

- сведения о постоянной регистрации по месту жительства; 

- адрес фактического проживания; 

-  номер телефона; 

- адрес электронной почты. 

 

3.3. Формуляры читателей, являются конфиденциальными документами, хотя, учитывая 

их массовость и единое место обработки и хранения, соответствующий гриф ограничения 

на них не ставится. 

3.4. Все меры конфиденциальности при сборе, обработке и хранении персональных 

данных пользователей распространяются как на бумажные, так и на электронные 

(автоматизированные) носители информации. 

 

4. Цели сбора персональных данных 

 

4.1. Обработка персональных данных пользователей библиотеки осуществляется с целью:  

- идентификации пользователей;  
- обеспечения библиотечного, библиографического и справочно-информационного 

обслуживания пользователей, культурно-досуговой деятельности;  
- организации адресного, дифференцированного и индивидуального обслуживания;  

- соблюдения правил обслуживания пользователей, установленного «Правилами 

пользования МБУ «Лебедянская ЦБС»;  



- получения статистических сведений, учета читателей;  
- обеспечения сохранности библиотечного имущества.  

 

5. Правовые основания обработки персональных данных 
 
Правовым основанием обработки персональных данных являются следующие 

законодательные и нормативные акты:  

- Гражданский кодекс РФ;  

- Налоговый кодекс РФ;  

- федеральный закон от 29.12.1994 № 78-ФЗ «О библиотечном деле»;  
- закон Липецкой области от 21.07.2003 № 62-ОЗ «Об основах библиотечного дела и 

обязательном экземпляре документов в Липецкой области»;  
- приказ Росстата от 30.12.2015 № 671 «Об утверждении статистического инструментария 

для организации Министерством культуры РФ федерального статистического наблюдения 

за деятельностью учреждений культуры»;  
- Федеральный закон РФ № 152-ФЗ от 27.07.2006 года «О персональных данных»; 
- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативные документы 

уполномоченных органов государственной власти;  

- Устав МБУ «Лебедянская ЦБС»;  

- Правила пользования МБУ «Лебедянская ЦБС».  

 

6. Обязанности сотрудника библиотеки 

 

6.1. Все персональные данные пользователя библиотеки следует получать у него самого. 

6.2. Сотрудник библиотеки не имеет права получать избыточные персональные данные 

пользователя, не обозначенные графами стандартного формуляра читателя. 

6.3. Защита персональных данных пользователей от неправомерного их использования 

или утраты должна быть обеспечена сотрудниками библиотеки, имеющими к ним доступ 

(Приложение 1). 

6.4. Персональные данные пользователей хранятся: в отделе обслуживания, детском 

отделе, сельских филиалах (библиотеках):  

- в специальном ящике на кафедре выдачи на бумажном носителе в условиях 

ограниченного доступа в обезличенной форме (формуляры читателей);  

- в ящике стола на бумажном носителе (журнал учета справок).  
- в ящике стола на бумажном носителе (списки членов клубов по интересам и др.).  
Право доступа к персональным данным пользователей имеют:  

- дирекция библиотеки;  

- сотрудники отделов, осуществляющие непосредственное обслуживание пользователей 

согласно должностным инструкциям. Пользователи библиотеки ознакомлены с данным 

Положением. 

6.5. Не допускается отвечать на вопросы, связанные с передачей персональной 

информации по телефону, факсу, электронной почте либо иным способом, ставящим под 

угрозу несанкционированное раскрытие (утрату, утечку) персональных данных 

пользователей. 

 

7. Обязанности пользователя библиотеки 

7.1. Передавать сотруднику библиотеки достоверные персональные данные, состав 

которых установлен стандартным формуляром читателя; 

7.2 Своевременно сообщать сотруднику библиотеки об изменении своих персональных 

данных. 

 

 



8. Права пользователя библиотеки 
  

8.1. Требовать исключения или исправления неверных или неполных персональных 

данных; 

8.2.  На свободный доступ к своим персональным данным; 

8.3.  На сохранение и защиту своих персональных данных. 

 

9. Хранение, сроки хранения и доступ к персональным данным 
   

9.1. Формуляры читателей на бумажном носителе хранятся 5 лет в хорошо защищенном 

от несанкционированного доступа к ней посторонних лиц. 

9.2.  По истечении срока хранения персональные данные обезличиваются. 

 

10. Защита персональных данных 
   

10.1. Безопасность персональных данных достигается путем исключения 

несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, 

результатом которого может стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, 

распространение персональных данных, а также иных несанкционированных действий. 

10.2.  Для защиты персональных данных пользователей необходимо соблюдать ряд мер: 

 наличие необходимых условий в помещении для работы с конфиденциальными 

документами; 

 определение состава работников, имеющих право доступа к конфиденциальным 

документам и базам данных приказом директора МБУ «Лебедянская ЦБС»; 

 организация порядка уничтожения информации; 

 воспитательная и разъяснительная работа с сотрудниками подразделений по 

предупреждению распространения персональных данных пользователей. 

11. Ответственность за разглашение конфиденциальной информации, связанной с 

персональными данными 

11.1. Персональная ответственность - одно из главных требований к организации 

функционирования системы защиты персональной информации и обязательное условие 

обеспечения эффективности этой системы. 

11.2. Согласно ст. 24 Федерального закона «О персональных данных», лица, виновные в 

нарушении норм, регулирующих получение, обработку, хранение и защиту персональных 

данных пользователей, несут дисциплинарную, административную, гражданско-правовую 

или уголовную ответственность в соответствии с федеральными законами.   

 

12. Заключительные положения 
   

12.1. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения директором МБУ 

«Лебедянская ЦБС». 

10.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение могут быть внесены на основании 

приказа директора МБУ «Лебедянская ЦБС». 

  

  



Приложение 1  

 

Изменения и дополнения к списку сотрудников МБУ «Лебедянская ЦБС»,  

имеющих доступ к персональным данным пользователей подразделений  

МБУ «Лебедянская ЦБС». 

Ф.И.О. Должность Структурное подразделение 

Пономарева Татьяна 

Николаевна 

И.о. директора МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Бусурина Людмила 

Владимировна 

Ведущий методист МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, методико-

библиографический отдел 

Овсянникова Валентина 

Алексеевна 

Главный библиограф МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, методико-

библиографический отдел 

Ряховская Ольга 

Сулеймановна 

Заведующая отделом МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, отдел 

обслуживания 

Казанкова  Наталья  

Юрьевна 

Главный библиотекарь МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, отдел 

обслуживания 

Рыжиков Сергей 

Николаевич 

Библиотекарь МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, отдел 

обслуживания 

Черникова Галина 

Михайловна 

Библиотекарь МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, отдел 

обслуживания 

Шарыкина Галина 

Викторовна 

Главный библиотекарь МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, отдел 

обслуживания 

Чурусова Татьяна 

Владимировна 

Заведующая отделом  МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, детский 

отдел  

Калашникова  Наталья  

Ивановна  

Ведущий методист МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, детский 

отдел  

Липатникова  Валентина 

Николаевна 

Библиотекарь МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, детский 

отдел  

Часовникова Вера 

Николаевна 

Библиотекарь МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, детский 

отдел  

Федоркова  Наталья 

Алексеевна 

Главный библиотекарь МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, отдел 

комплектования  

Чурилова Елена 

Николаевна 

Главный библиотекарь МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, отдел 

комплектования  

Назарова Наталия 

Валериевна 

Библиотекарь МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, отдел 

комплектования  

Городнина Вера Львовна Главный библиотекарь МБУ «Лебедянская ЦБС», 

районная библиотека, отдел 



комплектования  

Баскакова Светлана 

Владимировна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС», 

Черепянский филиал 

Бондарцева Галина 

Александровн 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Слободский филиал 

Белоусова Наталья 

Александровна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Шовский филиал 

Воронова Надежда 

Николаевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Вязовский филиал 

Газина Валентина 

Николаевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Большеизбищенский филиал 

Гонохова Марина 

Евгеньевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Сурковский филиал 

Гольцева Ольга 

Николаевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Грязновский филиал 

Грицких Лариса 

Николаевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» Дон-

Избищенский филиал 

Иншакова Надежда 

Ивановна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Кураповский филиал 

Колобовникова Татьяна 

Ивановна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Культуровский филиал 

Коновалова Людмила 

Валентиновна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Агрономовский филиал 

Косых Галина 

Викторовна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Яблоневский филиал 

Крылова Валентина 

Анатольевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Большепоповский филиал 

Левшина Галина 

Александровна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Докторовский филиал 

Мицук Александр 

Васильевич 

Библиотекарь МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Агрономовский филиал 

Назарова Лариса 

Михайловна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» Ново-

Ракитинский филиал 

Носова Ольга 

Анатольевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Романовский филиал 

Пригарина Надежда 

Николаевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Куйманский филиал 

Подзорова Людмила 

Александровна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Михайловский филиал 

Полякова Вера Ивановна Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Ольховский филиал 

Прокудина Наталия 

Анатольевна 

Библиотекарь МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Троекуровский филиал 

Проходцова Марина 

Анатольевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Сезеновский филиал 

Сапегина Алла 

Николаевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Большеверховский филиал 

Сотникова Наталия 

Владимировна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Волотовский филиал 

Сушкова Валентина 

Андреевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Куликовский филиал 



Товт Людмила 

Михайловна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Сахзаводской филиал 

Филатова Любовь 

Захаровна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» Старо-

Копыльский филиал 

Хатунцева  Наталья 

Владимировна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Павельский филиал 

Харламова Надежда 

Михайловна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Троекуровский филиал 

Хомякова Наталья 

Владимировна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Покрово-Казацкий филиал 

Человекова Галина 

Васильевна  

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Хорошовский филиал 

Чуканова Зинаида 

Николаевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Крутовский филиал 

Чулюкова Анна 

Васильевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Каменно-Лубновский филиал 

Васильева Людмила 

Васильевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Теплинский филиал 

Красникова Марина 

Алексеевна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Мокринский филиал 

Жданова Наталия 

Ивановна 

Заведующая филиалом МБУ «Лебедянская ЦБС» 

Павельский филиал 

 

 


